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TÀI LIỆU TẬP HUẤN

TỔ CHỨC, QUẢN LÝ CÁC HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN

QUA HỆ THỐNG MẠNG THÔNG TIN TRỰC TUYẾN

I. GIỚI THIỆU.

1. Mục đích.
Nâng cao chất lượng sinh hoạt chuyên môn trong trường trung học và trung tâm GDTX, tập trung vào thực hiện đổi mới PPDH và KTDG theo định hướng phát triển năng lực học sinh

Giúp cán bộ quản lý, giáo viên bước đầu biết chủ động lựa chọn các nội dung để xây dựng các chuyên đề dạy học trong mỗi môn học và các chuyên đề tích hợp, liên môn phù hợp với việc tổ chức hoạt động học tích cực, tự lực, sáng tạo của học sinh

Thống nhất phương thức tổ chức và quản lý các hoạt động chuyên môn của trường trung học, trung tâm GDTX qua mạng, tạo tiền đề tích cực cho việc triển khai thực hiện đổi mới chương trình và sách giáo khoa giáo dục phổ thông sau năm 2015.

2. Yêu cầu.

Xây dựng các chuyên đề dạy học trong mỗi môn học, các chuyên đề tích hợp liên môn và kế hoạch dạy học bộ phân phải nhằm góp phần thực hiện mục tiêu của chương trình giáo dục phổ thông, phù hợp với điều kiện thực tế của nhà trường, địa phương và khả năng học tập của học sinh. Kế hoạch dạy học của tổ/ nhóm chuyên môn phải được lãnh đạo nhà trường phê duyệt trước khi thực hiện và là căn cứ để thanh tra, kiểm tra

Việc sinh hoạt tổ/ nhóm chuyên môn trong trường trung học và trung tâm GDTX, tổ chức và quản lý các hoạt động chuyên môn trên mạng phải được thực hiện nghiêm túc, mang lại hiệu quả thiết thực

Các nội dung sinh hoạt tổ/ nhóm chuyên môn khác phải được tổ chức thực hiện đầy đủ theo quy định hiện hành.

II. ĐĂNG NHẬP HỆ THỐNG.
Để đăng nhập hệ thống, các đơn vị sử dụng trình duyệt web đăng nhập vào một trong hai địa chỉ sau:

· truongtructuyen.edu.vn

· truonghocao.edu.vn

Địa chỉ sau khi đăng nhập có giao diện như sau:
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Hình 1. Giao diện hệ thống

Tài khoản và mật khẩu đăng nhập sẽ cấp cho các đơn vị vào ngày tập huấn.

Sau khi đăng nhập thành công, người dùng quan sát thấy khung “Thông tin cá nhân” như hình dưới:

[image: image2.png]Xin chio, hd haiduong

‘Thing tin c nhan
Dangxudt





Hình 2. Thông tin cá nhân

Mọi thành viên khi thực hiện đăng nhập lần đầu tiên đều phải thực hiện các khai báo thông tin cá nhân trước khi có thể sử dụng các chức năng khác của hệ thống.

Nhấn chuột vào mục “Thông tin cá nhân”, khi đó một màn hình mới xuất hiện. Trong đó sẽ thấy “Bảng điều khiển” như hình dưới:
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Hình 3. Bảng điều khiển

Các đơn vị lần lượt khai báo các mục như sau:

1. Đổi mật khẩu

Thành viên có thể đổi mật khẩu để đảm bảo dễ nhớ cho bản thân và an toàn. Để đổi mật khẩu trong bảng điều khiển nhấn vào nút “Đổi mật khẩu”
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Hình 4. Đổi mật khẩu
Giao diện như hình trên hiện ra, các đơn vị nhập mật khẩu cũ vào dòng trên, nhập mật khẩu mới vào 2 dòng bên dưới và nhấn nút “Đổi mật khẩu mới” để đổi mật khẩu.

2. Đổi email, số điện thoại, tài khoản.

Hệ thống cho phép cập nhật email, số điện thoại và đặc biệt là thay đổi tên tài khoản MỘT LẦN DUY NHẤT cho dễ nhớ. Để đổi các thông tin này, các đơn vị nhấn vào nút “Đổi email, SĐT, Tài khoản” trong bảng điều khiển.
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Hình 4. Cập nhật tên đăng nhập, email, số điện thoại

Lưu ý: Hệ thống chỉ cho các đơn vị sẽ đổi tên đăng nhập MỘT LẦN DUY NHẤT nên để thống nhất toàn thàn phố. Các đơn vị đổi tải khoản lại theo cú pháp của thành phố đã quy định như sau:

hd.hd.thcsA

Trong đó: 

+ A là tên trường của đơn vị (viết liền, không dấu)

+ Ngăn cách giữa các phần là dấu .

Sau khi nhập đầy đủ các thông tin, các đơn vị nhấn vào nút “Cập nhật”

3. Sửa thông tin cá nhân.

Để sửa thông tin cá nhân các đơn vị nhấn vào nút “Sửa thông tin cá nhân”. Cửa sổ cập nhật thông tin cá nhân hiện ra. Các đơn vị điền đầy đủ thông tin vào mục bên dưới sau đó nhấn nút “Cập nhật thông tin cá nhân”
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Hình 5. Cập nhật thông tin cá nhân

Trong mục này các đơn vị cần chú ý: khi nhấn vào dòng “Địa chỉ cơ quan” và “Chỗ ở hiện tại” sẽ thấy cửa sổ mới hiện ra. Chỉ cần chọn lần lượt các thông tin từ trên xuống dưới, riêng dòng dưới cùng phải nhập chi tiết địa chỉ.

